Podatelna a elektronické podani

Zakladni skola a mateiska Skola Hradec nad Svitavou piijima podani osobné,
prostirednictvim e-mailu nebo datové schranky. Timto zplsobem Ize Skole zasilat dotazy,
Zadosti, dokumenty i dal$i podani souvisejici se vzdélavanim a chodem Skoly.

Zpusoby podani
Podani lze dorucit:

e osobné v podatelné Skoly béhem trednich hodin,
e prostirednictvim e-mailu na adresu: kostova@skolahradecns.cz,

e prostirednictvim datové schranky skoly: cbtncpz.

Utedni hodiny podatelny

Den Utredni hodiny
Pondéli 8:00-12:00
Utery 8:00-12:00
Stieda 8:00-14:30
Ctvrtek 8:00-12:00
Patek 8:00-12:00

Podminky elektronického podani
Elektronicka podani lze zasilat prostiednictvim e-mailu nebo datové schranky skoly.

Doporucenymi formaty ptiloh jsou PDF, DOCX, XLSX, JPG, JPEG a PNG.
Do predmétu zpravy doporucujeme uvést strucny divod podani a pripadné jméno zaka.

Pfijeti a zpracovani podani

Po doruceni je podani zkontrolovano z hlediska citelnosti a aplnosti. V piipadé potieby
muze byt odesilatel vyzvan k doplnéni informaci. Nasledné je podani zaevidovano a
predano prislusnému pracovnikovi $koly k vytizeni.
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